INSTRUKCJA
O SZAFARZACH NADZWYCZAJNYCH
KOMUNII SWIETE]
W ARCHIDIECEZJI GNIEZNIENSKIE]






INSTRUKCJA
O SZAFARZACH NADZWYCZAJNYCH
KOMUNII SWIETEJ
W ARCHIDIECEZ]JI GNIEZNIENSKIE]

Gniezno 2020



Wydawca:
Kuria Metropolitalna
ul. Kanclerza J. Laskiego 7, 62-200 Gniezno
tel. 61 426 21 02



INSTRUKCJA
0 SZAFARZACH NADZWYCZAJNYCH KOMUNII SWIETE)
W ARCHIDIECEZJI GNIEZNIENSKIE)

Dobor kandydatow

Szafarzami nadzwyczajnymi Komunii Swietej w Archidiecezji
Gnieznienskiej moga zosta¢ §wieccy mezczyzni oraz osoby zycia
konsekrowanego w wieku od 30 do 65 lat.

Dyspensy od wieku, jesli zaistnieje uzasadniona potrzeba, udziela
Arcybiskup Gnieznienski.

Kandydaci powinni odznacza¢ si¢ zaangazowaniem w Zycie para-
fii, wzorowym zyciem moralnym oraz powazaniem wsrod wier-
nych i duchowienstwa; posiadaniem odpowiednich kwalifikacji
intelektualnych i przynajmniej ponadpodstawowego wyksztalce-
nia; pozytywnymi cechami charakteru, takimi jak: otwarta i stu-
zebna postawa wobec bliznich, serdeczno$¢ oraz tatwos$¢ nawia-
zywania kontaktéw z osobami chorymi i w podesztym wieku.

Kandydatami na szafarzy nadzwyczajnych nie moga zosta¢ oso-
by, ktére zaciggnely kary koscielne lub zostaly skazane prawo-
mocnymi wyrokami w sprawach karnych.

Proboszcz, nim wybierze kandydata na szafarza nadzwyczajnego
Komunii Swietej, jest zobowigzany skierowa¢ do Kurii Metropo-
litalnej pro$be o wyrazenie zgody na wprowadzenie pierwszego
lub kolejnego szafarza do wspdlnoty parafialnej (zob. zatacznik 1).

Liczba szafarzy nadzwyczajnych Komunii Swietej w parafii zalezy
w pierwszej mierze od liczby chorych, ktérzy wyrazajg pragnie-
nie czestego przystepowania do Komunii Swietej. W dalszej jest
ona uwarunkowana sytuacjg duszpasterska w parafii.
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Przygotowanie kandydatow

Pelnienie funkcji szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej
wymaga odpowiedniego przygotowania. Jest ono realizowane
w ramach Prymasowskiego Studium Teologiczno-Pastoralnego
w Gnieznie.

Wtadze Studium, w porozumieniu z diecezjalnym duszpaste-
rzem szafarzy nadzwyczajnych Komunii Swietej, sprawuja nad-
z6r dydaktyczny nad przygotowaniem kandydatow.

Kandydat na szafarza, zgtaszajac si¢ do Studium, sktada wraz
z wymaganymi dokumentami wyrazong na pismie zgode ksiedza
proboszcza na rozpoczecie przez kandydata przygotowania do
pelnienia funkcji szafarza nadzwyczajnego (zob. zatacznik 2).

Po pomyslnym ukonczeniu pierwszego roku Studium kandydaci
konczg bezposrednie przygotowanie i na prosbe swych probosz-
czow zostaja upowaznieni przez Arcybiskupa Gnieznienskiego
do petnienia funkcji szafarza nadzwyczajnego Komunii Swiete;j.

Szafarze nadzwyczajni kontynuuja formacje, uczestniczac w dru-
gim roku Studium oraz w miare mozliwosci w spotkaniach orga-
nizowanych dla pozostalych szafarzy.

Upowaznienie

Upowaznienia do pelnienia funkgcji szafarza nadzwyczajnego
Komunii Swietej udziela Arcybiskup Gnieznieriski na wniosek
proboszcza parafii, w ktérej kandydat ma jg petni¢ (zob. zalgcz-
niki 3, nalezy dofaczy¢ takze zalaczniki 3a oraz 3b).

Powyzsze upowaznienie jest udzielane na okres jednego roku
kalendarzowego.

Szafarz nadzwyczajny w ramach upowaznienia moze stuzy¢ na
terenie calej Archidiecezji, zawsze jednak za zgoda proboszcza
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miejsca. Poza Archidiecezja moze to czyni¢ na state tylko za zgo-
da ordynariusza miejsca.

Przedluzenia upowaznienia na kolejny rok kalendarzowy do-
konuje si¢ w oparciu o uczestnictwo szafarza nadzwyczajnego
w diecezjalnych spotkaniach formacyjnych. Wymagana jest
obecnos¢ w co najmniej dwoch spotkaniach.

Nieuczestniczenie w diecezjalnych spotkaniach formacyjnych
skutkowa¢ bedzie brakiem przedluzenia upowaznienia do wy-
konywania funkcji szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej.

Celem przedtuzenia upowaznienia szafarze winni z koncem li-
stopada i poczatkiem grudnia (do 10 grudnia wiacznie) zlozy¢
w Wydziale Duszpasterskim swoje legitymacje.

Szafarz nadzwyczajny moze wyrazi¢ brak gotowosci do dalsze-
go pelnienia powierzonej funkcji. Moga réwniez zaistnie¢ inne
powazne powody uniemozliwiajace jej petnienie.

W przypadku rezygnacji ze strony samego szafarza lub prosby ze
strony proboszcza o nieprzediuzanie upowaznienia, wraz z legi-
tymacja nalezy zlozy¢ pisemng rezygnacje z upowaznienia lub
prosbe o jego nieprzedluzanie (zob. zalaczniki 4 i 5).

Wprowadzenie

Wskazanym jest, aby proboszcz oglosil parafianom, ze dany
kandydat przygotowuje si¢ do pelnienia funkcji szafarza nad-
zwyczajnego Komunii Swietej oraz powiadomit o miejscu i cza-
sie upowaznienia kandydata do wykonywania tejze funkcji.
Po otrzymaniu upowaznienia duszpasterz winien przedstawi¢
nowego szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej wspdlnocie
parafialnej oraz chorym, ktérym bedzie on odtad stuzyl.
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Postuga szafarza nadzwyczajnego wzgledem chorych

Zasadniczym obowigzkiem szafarza nadzwyczajnego jest pomoc
w zanoszeniu Komunii Swietej osobom chorym, aby w ten spo-
s6b mogty one w pelni uczestniczy¢ w Eucharystii i tym samym
taczy¢ swoje zycie, radosci i cierpienia z Ofiarg Chrystusa.

W przeddzien zaniesienia Komunii Swietej szafarz nadzwyczaj-
ny powinien skontaktowa¢ si¢ z chorym, potwierdzajac swoje
przyjécie i ewentualnie ustali¢, czy chory pragnie przed Komu-
nig Swietg przystapi¢ do sakramentu pokuty i pojednania — jesli
tak, szafarz nadzwyczajny winien powiadomi¢ o tym proboszcza
lub innego duszpasterza. Ponadto szafarz powinien poprosi¢ do-
mownikéw lub opiekunéw chorego o odpowiednie przygotowa-
nie mieszkania (stot nakryty bialym obrusem, a na nim posta-
wione krzyz i $wiece, szklanka czystej wody do podania choremu
lub puryfikacji).

Celem podkreslenia zwigzku Komunii Swietej chorego ze spra-
wowaniem Eucharystii przez wspolnote parafialng wskazane
jest, aby przed konicowym blogostawienstwem kaptan przekazal
chorym za po$rednictwem szafarzy specjalne pozdrowienie od
wspolnoty, a szafarze nadzwyczajni otrzymali Najswietszy Sakra-
ment od celebransa po obrzedzie rozestania wiernych.

Szafarz nadzwyczajny zanosi Komunie Swieta do chorego w spe-
cjalnym naczyniu umieszczonym w odpowiedniej bursie, ktora
zawiesza na szyi. W drodze nie rozmawia, lecz w modlitewnym
skupieniu uwielbia swego Pana i Boga.

Kiedy szafarz zanosi Komunie Swieta do chorego w domu, wi-
nien wypelnia¢ swojg funkcje w ubraniu cywilnym, od$wigtnym
i powaznym. Uzycie stroju liturgicznego poza Mszg $w. zaleca sie
wtedy, gdy szafarz nadzwyczajny pelni stuzbe w szpitalach lub
innych zaktadach zamknietych. Osoby zycia konsekrowanego
zanoszg Komunie¢ chorym w swoich strojach.
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Zwykly i skrécony obrzed Komunii Swietej chorych udzielanej
przez szafarza nadzwyczajnego znajduje si¢ w Rytuale zatytu-
towanym Sakramenty chorych. Obrzedy i duszpasterstwo. Inne
$piewy, teksty modlitewne i czytania biblijne mozna odpowied-
nio dobrac¢ z tekstow liturgicznych danej niedzieli albo okresu
liturgicznego.

Szafarz nadzwyczajny jest uprawniony do udzielenia choremu
Wiatyku, zgodnie z obrzedem zawartym w Rytuale zatytulowa-
nym Sakramenty chorych. Obrzedy i duszpasterstwo.

Funkcje szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej
podczas Mszy Swietej

Szafarz nadzwyczajny pomaga w udzielaniu Komunii Swietej,
gdy przystepuje do niej wigksza liczba wiernych, a brak jest sza-
farzy zwyczajnych.

Szafarz nadzwyczajny Komunii Swietej, wypelniajac swa funkcje
podczas Mszy Swietej, jest ubrany w albe i nosi na piersiach krzyz.

Przed Msza Swieta szafarz nadzwyczajny powinien przygotowaé
naczynia z komunikantami do konsekracji i ustawi¢ je na kre-
densie. Gdy nie ma innych ministrantéw, osobiscie zanosi je na
oltarz w czasie przygotowania daréw. Podczas Mszy $w. (ubrany
w albe¢) zajmuje miejsce w prezbiterium lub tam, gdzie znajduja
sie pozostale osoby pelnigce funkcje liturgiczne. Szafarz nadzwy-
czajny, pelniac swa funkcje, uczestniczy w catej Mszy Swietej.

Podczas Mszy Swietej szafarz nadzwyczajny Komunii Swietej
wykonuje swa funkcje w nastepujacy sposob:

Po przyjeciu Ciala i Krwi Panskiej kaptan udziela Komunii Swie-
tej szafarzowi nadzwyczajnemu. Moze jej udzieli¢ pod obiema
Postaciami. Nastepnie podaje szafarzowi nadzwyczajnemu na-
czynie z Najswietszym Sakramentem. Szafarz nadzwyczajny
udziela Komunii Swietej w taki sam sposéb, jak czynig to szafarze
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zwyczajni. Jezeli Komunii Swietej udziela sie réwniez z puszki
znajdujacej sie¢ w tabernakulum, do oltarza przynosi ja kaptan
podczas $piewu Baranku Bozy.

Szafarz nadzwyczajny moze pomdc kaplanowi réwniez pod-
czas rozdawania Komunii Swietej pod obiema Postaciami. Jesli
przyjmujacy Komunie Swietg spozywaja bezposrednio z kieli-
cha, wowczas szafarz nadzwyczajny podaje kielich, méwiac: Krew
Chrystusa, a przyjmujacy odpowiada: Amen. Po przyjeciu Krwi
Panskiej przez komunikujgcego szafarz nadzwyczajny ociera
puryfikaterzem zewnetrzna strong kielicha i po ostatnim ko-
munikujacym odnosi go na oltarz, stawiajac na korporale. Jesli
natomiast Komunii Swietej pod obiema Postaciami udziela sie
przez zanurzenie, wowczas szafarz trzyma patene lub puszke,
a celebrans kielich.

Po zakoriczeniu udzielania Komunii Swietej kaptan i szafarz nad-
zwyczajny wracaja do oltarza, stawiajac na nim naczynia. Kaptan
zanosi puszke z Najswietszym Sakramentem do tabernakulum,
po czym wraca do oltarza i puryfikuje pateny i kielich. Szafarz
nadzwyczajny nie moze puryfikowa¢ naczyn podczas liturgii.

Jedynie w wyjatkowych wypadkach szafarz nadzwyczajny moze
przynies¢ puszke z tabernakulum na ottarz lub odnies¢ ja z olta-
rza do tabernakulum. Wéwczas po otwarciu i przed zamknieciem
tabernakulum przykleka na jedno kolano.

Szafarz nadzwyczajny Komunii Swietej moze petni¢ inne funkcje
liturgiczne np. lektora, kantora, komentatora, gdy nie ma innych
stuzacych. Nie moze natomiast w Srode Popielcowa posypywaé
gléw popiotem.



Funkcja szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej
w kulcie Eucharystii poza Msza Swieta

34. W szczegodlnych okolicznosciach szafarz nadzwyczajny Komunii
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Swietej moze dokonaé wystawienia i schowania Naj$wietszego
Sakramentu, jednak bez blogostawienstwa (por. KPK kan. 943).

Formacja stata szafarzy nadzwyczajnych Komunii Swietej

. Kazdy szafarz nadzwyczajny Komunii Swietej uczestniczy w for-
macji stalej, ktéra ma miejsce zasadniczo w parafii.

Proboszcz, bedac odpowiedzialnym za wlasciwy rozwdj i for-
macje stuzby liturgicznej w swojej parafii, powinien dba¢, aby
szafarze nadzwyczajni Komunii Swietej mogli wypetnia¢ swoja
funkcje w sposob godny i wlasciwy.

Szafarze nadzwyczajni powinni regularnie uczestniczy¢ w forma-
cji stalej organizowanej takze w wymiarze diecezjalnym. Skladaja
sie na nig nastepujace spotkania formacyjne: wiosenne i jesienne
dni skupienia, rekolekcje, pielgrzymki oraz dzien uroczystego
upowaznienia do pelnienia funkcji nadzwyczajnego szafarza
przezywany jako Dzient Wspdlnoty. Uczestnictwo w rekolekcjach
jest obowigzkowe raz na dwa lata, a udzial w pielgrzymkach jest
dobrowolny. Kalendarz formacji stalej bedzie ogtaszany co roku
do konca letnich wakacji.

Nad organizacja i prawidowym przebiegiem formacji nadzwy-
czajnych szafarzy Komunii Swietej na szczeblu diecezjalnym czu-
wa diecezjalny duszpasterz szafarzy nadzwyczajnych Komunii
Swietej.

Koszty zwigzane z przygotowaniem kandydatow i formacja stala
szafarzy nadzwyczajnych pokrywaja parafie.
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Powyzsza instrukcja zostala przygotowana zgodnie z ustalonymi
przez Konferencje Episkopatu Polski dnia 2 maja 1990 roku Ogdlny-
mi warunkami umozliwiajacymi powolanie nadzwyczajnych szafarzy
Komunii $w., Modyfikacjg Instrukcji w sprawie formacji i sposobu
wykonywania postugi nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w. z dnia
22 czerwca 1991 roku oraz Wskazaniami Konferencji Episkopatu
Polski odno$nie do postugi nadzwyczajnych szafarzy Komunii $w.
z dnia 9 marca 2006 r.

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 25 stycznia 2020 r.

T Wojciech Polak
Arcybiskup Metropolita Gnieznienski
Prymas Polski

ks. Zbigniew Przybylski
Kanclerz Kurii

Gniezno, dnia 22 stycznia 2020 r.
L.dz. 154/2020/P

Zalaczniki

1. Prosba proboszcza o wyrazenie zgody na powolanie kandydata na sza-
farza nadzwyczajnego Komunii Swietej.

2. Zgoda proboszcza na rozpoczecie przez kandydata przygotowania.

3. Prosba proboszcza o upowaznienie kandydata do wykonywania funkcji
szafarza nadzwyczajnego Komunii Swiete;j.

3a. Kwestionariusz osobowy kandydata.

3b. Oswiadczenie o niekaralnos$ci i zgoda na przetwarzanie danych osobo-
wych.

4. Oswiadczenie szafarza nadzwyczajnego o rezygnacji z upowaznienia.

5. Prosba proboszcza o nieprzedluzanie upowaznienia szafarzowi nad-
Zwyczajnemu.
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Zatacznik 1. Prosha proboszcza o wyrazenie zgody na powotanie
kandydata na szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej

Parafia rzymskokatolicka Gniezno, dnia 6 grudnia 2019 r.
pw. $w. Andrzeja

Grochowiska Mate 6

62-348 Budzyn

Dotyczy:

prosba o wyrazenie zgody na powolanie
kandydata na szafarza nadzwyczajnego
Komunii Swigtej

Jego Ekscelencjo,
Ksieze Prymasie,

niniejszym prosze o zgode¢ na powotanie kandydata (lub po-
da¢ liczbe planowanych kandydatéw) na szafarza nadzwy-
czajnego Komunii Swietej.

Powyzsza prosbe motywuje

Aktualnie w parafii funkcje swe pelni (poda¢ liczbe) szafarzy.
/ Aktualnie w parafii nie ma zadnego szafarza.

Z Chrystusowym pozdrowieniem,
Proboszcz

Jego Ekscelencja
Arcybiskup Wojciech Polak
Metropolita Gnieznienski
Prymas Polski

ul. Laskiego 7

62-200 Gniezno

mp
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Zatacznik 2. Zgoda proboszcza na rozpoczecie przez kandydata

przygotowania
Parafia rzymskokatolicka Gniezno, dnia 6 grudnia 2019 r.
pw. $w. Andrzeja
Grochowiska Male 6

62-348 Budzyn

Dotyczy:

zgoda na rozpoczecie przez kandydata
przygotowania do wykonywania funkcji
szafarza nadzwyczajnego Komunii Swigtej

Przewielebny Ksieze Dyrektorze,

niniejszym wyrazam zgode na rozpoczecie przez p. Jana
Kowalskiego przygotowania do pelnienia funkcji szafarza
nadzwyczajnego Komunii Swietej prowadzonego w ramach
Prymasowskiego Studium Teologiczno-Pastoralnego.

Z Chrystusowym pozdrowieniem,
Proboszcz

Przewielebny

Ks. prof. UAM dr hab. Maciej Olczyk

Dyrektor Prymasowskiego Studium Teologiczno-Pastoralnego
ul. Seminaryjna 2

62-200 Gniezno

mp
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Zafacznik 3. Prosha proboszcza o upowaznienie kandydata
do wykonywania funkgji szafarza nadzwyczajnego Komunii Swietej

Parafia rzymskokatolicka Gniezno, dnia 6 grudnia 2019 r.
pw. $w. Andrzeja

Grochowiska Mate 6

62-348 Budzyn

Dotyczy:

prosba o upowaznienie do wykonywania
funkcji szafarza nadzwyczajnego
Komunii Swigtej

Jego Ekscelencjo,
Ksieze Prymasie,

niniejszym prosze¢ o upowaznienie p. Jana Kowalskiego do
wykonywania funkcji szafarza nadzwyczajnego Komunii
Swietej.

Pan Jan wyraza gotowo$¢ pelnienia tejze funkeji oraz uczest-
niczyt w wymaganym przygotowaniu.
Z Chrystusowym pozdrowieniem,

Proboszcz

Jego Ekscelencja
Arcybiskup Wojciech Polak
Metropolita Gnieznienski
Prymas Polski

ul. Laskiego 7

62-200 Gniezno

mp
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Zatacznik 3a. Kwestionariusz osobowy kandydata

Kwestionariusz osobowy

Imie

Nazwisko

Data urodzenia

Parafia pw. zdjcie kandydata
Miejscowos¢

Dekanat

Telefon kandydata E-mail kandydata

Wyksztalcenie, zawdd wykonywany

Stan cywilny

Opinia o kandydacie: zycie religijne, zaangazowanie w Zycie parafialne, spoleczne

miejscowos¢, data podpis Proboszcza
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Zatacznik 3b. Oswiadczenie o niekaralnosci i zgoda na przetwarzanie
danych osobowych

Oswiadczenie o niekaralnosci

Ja nizej podpisany o$wiadczam, ze
nie zaciggnalem w swym zyciu zadnej kary ko$cielnej oraz nie zostalem
skazany prawomocnym wyrokiem sadowym w sprawie karne;j.

miejscowos¢, data podpis

Wyrazenie zgody

1. Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobo-
wych dla potrzeb Duszpasterstwa Szafarzy Nadzwyczajnych Archidie-
cezji Gnieznienskie;j.

podpis

2. Niniejszym wyrazam zgode na publikacje mego wizerunku w mediach

Archidiecezji Gnieznienskiej.

miejscowos¢, data podpis
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Zatacznik 4. Oswiadczenie szafarza nadzwyczajnego
0 rezygnacji z upowaznienia

Jan Kowalski Gniezno, dnia 6 grudnia 2019 r.
Parafia rzymskokatolicka

pw. $w. Andrzeja

Grochowiska Male 6

62-348 Budzyn

Dotyczy:

rezygnacja z upowaznienia

do wykonywania funkcji

szafarza nadzwyczajnego Komunii Swigtej

Jego Ekscelencjo,
Ksi¢ze Prymasie,

niniejszym o$wiadczam, ze rezygnuje z udzielonego mi upo-
waznienia do wykonywania funkcji szafarza nadzwyczajnego
Komunii Swietej w parafii pw. §w. Andrzeja w Budzyniu.

Z Chrystusowym pozdrowieniem,
Jan Kowalski

Jego Ekscelencja
Arcybiskup Wojciech Polak
Metropolita Gnieznienski
Prymas Polski

ul. Laskiego 7

62-200 Gniezno
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Zatacznik 5. Prosha proboszcza o nieprzedtuzanie upowaznienia
szafarzowi nadzwyczajnemu

Parafia rzymskokatolicka Gniezno, dnia 6 grudnia 2019 r.
pw. $w. Andrzeja

Grochowiska Mate 6

62-348 Budzyn

Dotyczy:

nieprzedtuzenie upowaznienia

do petnienia funkcji

szafarza nadzwyczajnego Komunii Swigtej

Jego Ekscelencjo,
Ksieze Prymasie,

niniejszym prosze o nieprzedtuzanie upowaznienia do wy-
konywania funkcji szafarza nadzwyczajnego Komunii Swie-
tej p. Janowi Kowalskiemu postugujacemu dotychczas jako
szafarz nadzwyczajny Komunii Swietej w parafii pw. $w. An-
drzeja w Budzyniu.

Z Chrystusowym pozdrowieniem,
Proboszcz

Jego Ekscelencja
Arcybiskup Wojciech Polak
Metropolita Gnieznienski
Prymas Polski

ul. Laskiego 7

62-200 Gniezno

mp
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